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Firm Address: 123 Main St
Proposal Title: SB/SSF CBTP Update

Attachment B 
Sample Cost 

Proposal

Firm Name 
ABC

Sub, Inc.
Add extra columns 

as necessary 
Classification 
Principal

Assistant I

Key Personnel 
Karen Smith

Jane Doe

Hourly Rate ($/Hr) 
$207.90

$50.00 

1.1 ‐ Project Kick‐off Meeting 10 2 0 12 $          2,179.00  $ 500.00  $           2,679.00 
1.2 ‐ Weekly project management meeting agenda and 
action items (Costs per deliverable ‐ $565.80).  Values in 
the table indicate calculated cost based on 20 Quantity 
of deliverables) 

20 10 0 30  $          4,658.00   $                 1,000.00   $           5,658.00 

1.3 ‐ Advisory group meetings (Costs per deliverable ‐ 
$565.80).  Values in the table indicate calculated cost 
based on 50 Quantity of deliverables) 

50 0 0 50  $       10,395.00   $ ‐     $         10,395.00 

1.4 C/CAG & Local Jurisiction Committees and Board 
meetings (Cost per deliverable ‐ $565.80). Values in the 
table indicate calculated cost based on 20 Quantity of 
deliverables)

20 10 0 30  $          4,658.00   $                 1,000.00   $           5,658.00 

1.5 ‐ Monthly Invoices and Progress Reports (Costs per 
deliverable ‐ $565.80).  Values in the table indicate 
calculated cost based on 12 Quantity of deliverables)  2 0 0 2  $             415.80   $ 150.00   $               565.80 

1.6 ‐ [OPTIONAL] [Deliverable name]  0 0 0 0  $ ‐    $ ‐    $ ‐   
Task Subtotal  102 22 0 124 $       22,305.80  $                 2,650.00  $         24,955.80 

1.1
1.2

Task Subtotal

2.1
2.2

Task Subtotal

Task 1 ‐ Project Initiation/Administration

TOTAL
HOURS 

SUBTOTAL
DIRECT LABOR 

DIRECT LABOR

TASK/ DELIVERABLE

DIRECT EXPENSES
(See itemized 

description at the 
bottom of this 

form)

TOTAL COST

[THIS TASK IS PROVIDED FOR EXAMPLE PURPOSES ONLY]
Task 1 ‐ Project Administration

Task 2 ‐ Advisory/Oversight Committee Planning Process
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3.1
3.2

Task Subtotal

4.1
4.2

Task Subtotal

5.1
5.2

Task Subtotal

6.1
6.2

Task Subtotal

7.1
7.2

Task Subtotal

Task 8 ‐ Monitoring and Evaluation
8.1
8.2

Task Subtotal

Task 9 ‐ Plan Adoption
9.1
9.2

Task Subtotal

Task 10 ‐ Transmit Final Document to MTC
10.2

Task Subtotal

$ ‐ 
$ ‐ 
$ ‐ 

TOTAL PROJECT COST (without Optional Tasks) 

Task 6 ‐Develop Transportation Strategies & Implementation Plan 

Task 7 ‐ Prepare Draft CBTP 

Task 4 ‐ Community Needs Assessment

Task 5 ‐ Planning & Outreach Process

Subtotal of Optional Tasks
TOTAL PROJECT COST (with Optional Tasks)

Task 3 ‐ Develop Status Report of Existing CBTP Action Plan



Main Contact: Karen Smith
Firm Name: ABC
Firm Address: 123 Main St
Proposal Title: SB/SSF CBTP Update

Attachment 1
Cost Proposal

Task 11 ‐ As‐needed Tasks 
(Optional) To be determined

Task Subtotal

ITEMIZATION OF DIRECT EXPENSES 
Task 1.1 ‐  Air travel, lodging, printing

OPTIONAL TASKS
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